退款申请书
致：广东省建设监理协会
我司（全称：××公司）向贵会申请退回于××年××月××日误转入贵会账户款项，金额××元。具体情况说明如下：
一、退款事由
由于我司财务操作失误/个人入会资料问题（请根据实际情况选择），导致该笔款项转入有误，经核实个人入会申请已终止/未能完成审核（视具体情况说明）。
二、退款信息
烦请贵会将该款项按原路径退回至我司账户，账户信息如下：
账户名称：×××
开户银行：×××
银行账号：×××
[bookmark: _GoBack]（注：以上账户信息须与原始转账信息一致）
三、附件材料
（原始转账凭证扫描件）
恳请贵会予以审核并协助办理退款事宜。如有问题，请随时与我司联系。（联系人：×××，联系电话：13×××）。


     单位名称（盖章）：
       20××年××月××日
